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TERMO DE REFERENCIA

1. DOOBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisi¢do de materiais de expediente,
destinados a atender as necessidades administrativas da Camara Municipal de Séo Félix
do Xingu — PA.

2. DESCRIC}AO DETALHADA DOS ITENS

2.1 A descricdo dos itens bem como o quantitativo estd no Anexo | deste Termo de
Referéncia.

2.2 Justificam-se a utilizacdo de marcas de referéncia a fim de determinar com maior
precisdo a qualidade do produto que esta Administracdo deseja, com a finalidade de garantir
maior eficiéncia nas compras realizadas pela Camara Municipal (art. 41, I, "d, Leli
14.133/21).

3. PRAZO DA CONTRATACAO
3.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados a partir da
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei no 14.133, de 2021.
3.2 A CONTRATADA obriga-se a iniciar a execucdo do objeto ap6s assinatura do
contrato, mediante recebimento de Requisi¢cdo e em conformidade com as especificacfes
descritas na Termo de Referéncia.

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

4.1 A contratagdo justifica-se pela necessidade continua de fornecimento de materiais de
expediente indispensaveis ao funcionamento das atividades administrativas e legislativas
da Camara Municipal.

A auséncia desses materiais compromete:
e atramitacdo de documentos;

e aorganizagdo administrativa;

e 0 atendimento ao publico;

» acontinuidade dos servicos publicos.

4.2 Considerando que a Camara Municipal ndo dispde de almoxarifado, a contratacdo sera
estruturada com fornecimento parcelado, evitando desperdicios e armazenamento inadequado.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO
5.1 A solucdo consiste na realizacdo de licitacdo na modalidade Pregédo Eletronico, com
julgamento pelo menor precgo por item.

5.2 O fornecimento sera realizado de forma parcelada, conforme demanda da Administrag&o.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1 Os produtos deverao:
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e Ser novos e de primeiro uso;

« atender as especificacdes técnicas;

e possuir qualidade compativel com uso institucional;
« estar em conformidade com normas aplicéveis.

6.2 Ndo serd admitida subcontratacdo do objeto.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1 DO FORNECIMENTO E PRAZO DE ENTREGA

7.1.1 Considerando que a Camara Municipal de Sdo Felix do Xingu-Pa nao dispbe de
local apropriado para estocagem dos materiais, 0 objeto da presente contratacdo devera
ser fornecido de forma parcelada de acordo com a necessidade e conveniéncia da Camara,
mediante a emisséo da ordem de fornecimento

7.1.2 A solicitacdo dos matérias sera somente para o atendimento imediato da demanda
surgida vislumbramos como a melhor opgéo, parcelar o objeto, fundamentando-se no fato
de que esta Camara deve receber seus materiais de acordo com sua demanda, evitando
assim, desperdicios, quebras e perdas de validade;

7.1.3 A contratante através do Departamento de Compras emitira Ordem de
Fornecimento, informando a quantidade a ser fornecida;

7.1.4 As quantidades a serem fornecidas a cada autorizacdo de fornecimento dependera
exclusivamente da necessidade da Contratante;

7.1.5 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivos com pelo menos (24) vinte e quatro horas de antecedéncia, para que
qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacfes de caso
fortuito e forga maior;

7.1.6 Deverdo estar inclusos no preco todos os custos diretos e indiretos, tais como frete,
inclusive o transporte e a descarga;

7.1.7 A Contratado devera ser emitida uma Nota fiscal de venda, para cada Autorizacao
de Fornecimento enviado;

7.1.8 A contratada ndo podera recusar-se a fornecer o produto solicitado,
independentemente da quantidade, uma vez que se trata de aquisigdes parcelada conforme
necessidade, sob pena de configurar descumprimento de clausula contratual, sujeito a
aplicacdo de sangoes;

7.1.9 O material objeto desta aquisicdo devera ser entregue no prazo maximo de até 8
(oito), dias Uteis, apds o recebimento da ordem de fornecimento.

7.2 DO LOCAL DA ENTREGA

7.2.1 Os produtos deste objeto deverdo ser entregues na Camara Municipal de Sdo Félix
do Xingu-Pa, localizado na Av. Coronel Tancredo n° 670, bairro centro, CEP:68.380-000,
aos cuidados do departamento de compras;

7.2.2 No horério das 08:00 as 13:00 horas nos dias de segunda a sexta-feira, excetos nos
feriados Nacional, Estadual e Municipal.

7.3 RECEBIMENTO DO OBJETO

7.3.1 O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo,
fiscal setorial ou equipe de fiscalizacdo, através da elaboragdo de relatdrio
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circunstanciado, em consonancia com as suas: atribuicdes, contendo o registro, a analise e
a concluséo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato e demais documentos que
julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo;

7.3.2 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por
forca das disposi¢Oes legais em vigor;

7.3.4 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de até 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3.5 O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

7.3.6 A Contratada se responsabilizara por todas as despesas referente a mao de obra,
transporte/frete e encargos trabalhistas.

DAS OBRIGAQC)ES DA CONTRATADA

8.1 Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, entregas, impostos taxas, encargos,
decorrentes do fornecimento dos produtos, sem qualquer 6nus para a Camara Municipal
de Séo Félix do Xingu-PA;

8.2 Manter a compatibilidade com as obrigacdes assumidas durante toda a vigéncia do
contrato;

8.3 Substituir as suas expensas, todo e qualquer produto que esteja em desacordo com as
especificacOes exigidas e padrdes de qualidade exigidos;

8.4 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Camara Municipal de S&o
Félix do Xingu ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo até a entrega dos produtos;
8.4 Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do prazo de entrega dos produtos;

8.5 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Camara Municipal de Séo
Félix do Xingu, durante a execucdo do contrato;

8.6 Comprovar a capacidade de exequibilidade da proposta quando assim solicitado pelo
6rgdo contratante, no tocante ao prego ofertado e as marcas descritas na proposta;

8.7 Fornecer o objeto nas quantidades indicadas pelo 6rgdo requisitante conforme cada
Ordem de Fornecimento, na qual constardo: especificagdes, quantitativo, prazo, local de
entrega e precgos unitario e total;

8.8 Os produtos a serem adquiridos deverdo ser novos/originais de boa qualidade e
atender eficazmente a finalidade que dele naturalmente se espera, conforme determina o
Caodigo de Defesa do Consumidor.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1 Designar servidor para acompanhar a execucdo e fiscalizagdo dos objetos contratados,
devendo este fazer anotacbes e registros de todas as ocorréncias, comunicando a
CONTRATADA e, quando necessario exigir a correcdo de falhas ou defeitos observados
9.2 Notificar, por escrito, 8 CONTRATADA, toda e qualquer irregularidade constada na
execucéo dos servigos;
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9.3 Efetuar o pagamento nas condicdes e prazos estipulados neste Termo de Referéncia,
assegurando 0s recursos orcamentarios e financeiros para custear a prestacdo do servico
dos servicos;

9.4 Verificar se o objeto fornecidoo pela CONTRATADA atende todas as especificacdes
contidas neste Termo de Referéncia

9.5 Rejeitar, no todo ou em parte, 0s objeto contratados que estejam em desacordo com as
obrigacGes assumidas pela CONTRATADA,;

MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

10.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n' 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
conseqliéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput)
10.2 A execucdo do contrato deverad ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei no 14.133/2021, art.117.caput)

10.2.1 O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, determinando que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, $1°)

10.2.2 O fiscal do contrato informaré a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei no 14.133/2021, art. 117, $2°)

10.3 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, 0 objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorecdes resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela empregados (Lei
n° 14.133/2021, art. 119)

10.4 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou
a terceiros em razdo da execucdo do contrato, ndao excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 1 20)

10.5 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art.
121,caput)

10.5.1 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e néo
podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, $1°)

10.6 As comunicacOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

10.7 O ¢érgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.8 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da
empresa que devera apresentar a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e Certiddo de regularidade fiscal Estadual, Certiddo de regularidade fiscal
Municipal e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

CRITERIOS DE PAGAMENTO
11.1 Prazo de pagamento
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11.1.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, sempre apés a realizacéo
das entregas.

11.2 Forma de pagamento

11.2.1 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que
0 Orgdo contratante atestar a execucao do objeto do contrato;

11.2.2 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 Lei n°
14.133/2021;

11.2.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigagcdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipOtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante;

11.2.4 Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR

12.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO, com fundamentos no artigo 6 no seu inciso
XLI da lei 14.133/21.

12.2 As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal, social e trabalhista séo
as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

12.3 Formas de fornecimento

12.3.1 O fornecimento do objeto sera fracionado e continuado.

ESTIMATIVA O VALOR DA CONTRATACAO

13.1 O custo estimado total da contratacdo € de R$ 313.011,90 (trezentos e treze mil e
onze reais e noventa centavos).

13.1.1 Conforme a tabela, elaborada a partir de consulta junto ao banco de preco com
licitacBes ja finalizadas, cujo relatério de cotagdo consta anexo Il do ETP. Para
precificacdo fora utilizado a média aritmética entre trés valores unitarios diferentes,
praticados por diferentes 6rgaos publicos através de procedimentos licitatorios.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
previstos nas seguintes dotacfes orcamentarias: Exercicio 2026 Atividade 2.000
Manutencdo e Funcionamento da Cémara de Vereadores, Classificacdo econémica
3.3.90.30.00 Material de consumo, subelemento 3.3.90.30.16 material de expediente.

DAS DISPOSICOES GERAIS
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15.1 A empresa Contratada é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas dos documentos apresentados em qualquer fase do servigo prestado. A
aceitacdo da proposta obriga o seu proponente a execucdo do objeto deste Termo de
Referéncia, pelo preco e condicOes oferecidas, ndo cabendo o direito a qualquer
ressarcimento por despesas decorrentes de custos ou servi¢os ndo previstos em sua
proposta, que seja por erro ou omissao.

Séo Félix do Xingu-Pa, 18 de marco de 2026

MARIA LUCIA DO Assinado de forma digital por

MARIA LUCIA DO
NASCIMENTO:26355140204 \ x5 ciMENTO:26355140204

MARIA LUCIA DO NASCIMENTO
Diretora Administrativa da CMSFX-PA
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